OCCE & soraines

GUIDE DE PROCEDURE
RETKOOP

A DESTINATION DES MANDATAIRES

Prendre son adhésion en ligne



1) Démarrage du logiciel compta en ligne :

Via Internet tapez I'adresse suivante : https://www.retkoop.occe.coop/debut.php

'identifiant et le mot de passe donnés par votre OCCE sont demandés pour entrer dans le logiciel.
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THDELA CH PN

La coopération en réseau

Ratwop
o —

OCCE """
(Nom pravisone)

Mandataires dle coopératives scolnires. ce service vous permet ;

Vernen dy M’_Oimlﬂ
O
I/

@

- de saisir votre Compte-Rendu statutaire ; Compte-Rendu d'Activités (CRA) et Compte-Rendu

identifiant:

Ideutifiant ou mot de passe perdus :
conlactez votre OCCE départemental,

motdepasse:| Y

Financier (CRF).
- de saisir votre comptabilité au jour le jour.
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Trésoriers déparfementaux, ce service vous aide dans la gestion quotidienne de vos
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Vous accédez alors a votre espace personnel :

OCCE d'un Département fictil
Année scolaire 2015 - 2016
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Cliquez sur le bouton <Adhésion>
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Une nouvelle page s’ouvre : vous devez remplir le tableau (les noms seront reportés I'année prochaine).

FECERADCH RS

OCCE d'un Départemet fictif
Année scolaire 2013 - 2014

Adhésion de la Coopérative Scolaire de I

lole Publique, 2 SUPER VILLE.

(9991)
Mandalaire : Jean AYMARD. Saisir ci-dessous les informations demandées pour Iannée 2013 - 2014.
Les classes sont présentées dans l'ordre des noms de classe. Pour changer, choisir l'ordre des noms de classe v [ el clique ici
nom de |a classe et-ou nom(s) de(s) r nombre nombre
nivean de 12 lasse (*) enseignant(e)(s) denseipnamty d'éléves
L CEL Mme Detruc - klle hachin 2 pI)
2CE2 M. Chote 1 n
ce M. Aymard L 18
i S = vl sl S
* : saisie obligaloire Total : 4 63
P Adhésions :
Vous définissez le e conpératve (forf) 800€
@ des éleves (63 x1,73€): 108,99 €
montant des biens de la des enselpnants (4 x400€): 1600¢

coopérative a assurer.

Cliquez sur <Mettre a jour

Assurances - nen

Abonnment 3 TOTO estcontend: ~ 4,00€
Abomement -Les Coopatis daccord-: non v

ce total>.
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La signature manuscrite sur le papier suivant est obligatoire :

Engagementdu mandalaire
h
le dater, le signer el eavoyer 4 TOCCE 998

Tolal:  13699€
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Valider et calculer

Le montant de votre
adhésion se calcule

automatiquement.
/—“

ire et-ou da signataire(s),

Silyaunch

mprimer le papier suivant -

Changement de mandataire et-ou de signataire(s)

(d‘langamn\ pour le comple bancaire n® 1234 56 A (CCP} ]

et Tenvoyer renseigné & JOCCE 999

|Papiers & envoyer a T 999 :

Validation de OCCE 999 :

1. le paiement e 136,99 €.

2.Tengagement du guandataire daté et signé.
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laire de ch de dataire et - oude
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Nouws sommes agjoerdhui le 01.10.2013,
Tl est exaciement 16h 00mn 02s.

Vous imprimez I’engagement annuel du mandataire, et vous 'envoyez avec votre cheque de réglement

votre OCCE.

L'edhésion et Fassurance ne sant effectives qu'i la réception dn paiement par 'OCCE 999.

Si tu veus que cette apération soil écrite maintenant dans ton cahier ds compta,

cll

Tu devras ensuite aller dans le cahier de compta. pou:r i':‘laiqnarlon moyen de paiement (cheque, liquide, etc)
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A réception , votre OCCE validera votre adhésion, ce qui vous permettra d’imprimer une attestation
d’adhésiop et une attestation d’assurwn revenant dans le systeme d’adhésion.
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Code denregistrement : rem 0%

ou chaisis dans cette e ~

Pour enregistrer les modifications, clique iciJ

Papiers & emvoyer i OCCE 21 : K‘, e ‘Validation de FOCCE 21 :
1.le paiement de 111,45 €. (RéL palement: CCP 26790N g
2 Tengagement du mandataire daté et signé. \ oui -
\ 3o, Ie ire de chang| de mandataire et - ou de signatal \ on v
L'adhésion etT ne sont effectives qui b récepti \\ TOCCE2L.



Pour certains départements, il est désormais possible d’'imprimer une attestation d’adhésion et / ou une
attestation d’assurance directement a partir de la page d’accueil :

opérative Scolaire de I'Ecole Primaire

AffDdmation

E C a t m départemental

Rovaa pddegasiqon de 10tice Gentral dela Goopiration & FEcels

‘Attention | Les couleurs des lignes dans le cahier de compta. ont changé : qu'en pensez-vous ?

Pour demander un changement de
imprimer le pa

| Le Compte-Rendu 2015 |
doit étre établi avant le 30 septembre 2015. Changement de mandatai

LeefiI]R:as isl::: s" | changement pour le compte bal

Bravo Annie !

L'adhésion est saisie,
et a été validée, |,

: 3
 Tu pewximprimer et I'envoyer rensei;

r les papiers d'attestation |

1 .
Identité de Iﬁa“c_oa;;__j
Infonhations 4 propos de 1Ecole Primaire

Ce bouton donne directement accés au cadre vert décrit a la page précédente :

Le cahier de compta.

La compta, an jour le jour ;
toutes les opérations de comptabilité
suivant deux présentations :
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